
 

 

 

 
 

 

 

Vertriebsassistenz (m/w/d) 

Ihre Aufgaben: 

 Akquise, Annahme und Bearbeitung von Kundenaufträgen 
 Terminplanung und Koordination der Lieferungen 
 Sicherstellung der termingerechten Ausführung 
 Pflege von Kundenbeziehungen und Unterstützung des Vertriebs bei Angeboten 
 Abstimmung mit Produktion, Lager und Logistik 
 Ansprechpartner für Kunden bei Fragen zu Lieferterminen, Produkten oder Reklamationen 
 Pflege von Stammdaten im ERP-System 

Anforderungen 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Industriekaufmann/-frau, 
Speditionskaufmann/-frau) 

 Erfahrung in Disposition, Vertrieb oder Logistik 
 Kenntnisse in ERP-Systemen und MS Office 
 Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise 
 Kommunikationsstärke und Kundenorientierung 
 Belastbarkeit und Flexibilität 
 Teamfähigkeit und Problemlösungskompetenz 

Wir bieten: 

Ein anspruchsvolles, abwechslungsreiches Arbeitsgebiet, ein aufgeschlossenes motiviertes Team, 
eine leistungsgerechte Vergütung zuzüglich vielen Sozialleistungen sowie umfangreiche 
Weiterbildungsmöglichkeiten. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung schriftlich bzw. per Mail. 

Kontaktdaten: 
VULCANIC-TRIATHERM GmbH, Flurstraße 9, 96515 Sonneberg 
Tel.: 03675 / 4083-0 E-Mail: karriere@triatherm.de 

Ansprechpartner: Anja Müller (Personalleitung) 
www.triatherm.de 


